浙江百佳荟网络科技有限公司2019年招聘简章
公司简介

浙江百佳荟网络科技有限公司（简称百佳荟网络科技）成立于2017年，公司核心团队是由一批具有互联网、国际贸易、安全支付、法律等行业背景的资深精英组成。公司总部位于美丽的中国杭州，在杭州未来科技城拥有自己的办公大楼，目前已经在浙江兰溪设立了浙中运营中心。
立足于过去二十多年外贸实际经验和成果，百佳荟网络科技目前已经打造并且投入运营重点项目“中国外贸家”平台。平台定位为全球贸易B2B交易服务平台领跑者，旨在通过平台双向交易服务帮助全球采购商与中国最佳供应商达成长远的深度合作。它包含供应商优选平台、海外推广运营平台和外贸交易服务平台。“中国外贸家”以“让外贸如此简单”为使命，让中国制造企业更简单高效地参与全球采购，直达目标市场。
面向未来，公司将秉承 “开放、正直、责任、成长”的价值观，着力打造全球贸易B2B领域全新模式，以卓越的市场前瞻力和技术创新力推动中国互联网产业的发展，成就国际贸易新未来。
招聘岗位

外贸业务助理（工作地点：杭州）
岗位职责：

1、计算报价、回复询盘邮件

2、开发新客户，维护老客户

3、寻找供应商以及供应商报价

4、处理客户投诉，做好售后服务
5、其他业务经理及业务员交代的事情

任职资格：

1、本科以上学历，国际经济与贸易、英语、商务英语及其他小语种专业毕业

2、热爱外贸行业，希望在外贸行业有一定作为

3、大学英语四级以上，熟悉商务英语

4、有无经验均可
电子商务专员（工作地点：杭州）

岗位职责：

1、负责公司平台以及阿里巴巴国际站和中国制造网等跨境平台的运营维护

2、策划活动，提高产品排名

3、询盘分配整理以及数据分析

4、产品发布和日常更新

任职资格：

1、本科以上学历，电子商务相关专业，具有一定的英语读写能力 

2、性格开朗热情，集体意识强；有工作激情，能吃苦耐劳，愿意在工作中和公司一起成长 

3、基本熟悉电子商务操作流程，能熟练运用网络发布信息 

4、能熟练运用word ，excel等办公软件，会使用PS等软件的优先考虑。 

5、接受应届毕业生，有经验者优先。
SEO（工作地点：杭州）

岗位职责：
1. 负责公司网站运营和推广

2. 负责提高网站关键词排名和自然流量

3. 负责分析竞争对手及搜索引擎变化，作出调整

4. 负责数据分析，制作并执行提升方案

5. 协助完成公司品牌运营和口碑维护

任职要求：

1. 本科及以上学历，2年以上

2. 熟悉网站推广流程

3. 熟悉搜索引擎算法

4. 具有外链资源挖掘和建设经验

5. 熟练利用互联网资源：网络媒体、博客、论坛、知道、文库等

6. 有门户SEO经验并拥有成功案例优先
招商专员（工作地点：杭州）

岗位职责：

1.负责开发客户，在全国范围内完成外贸工厂的招商对接。

2.负责入驻工厂的日常维护，根据客户需求做出有效反馈，及时解决问题。

3.负责收集市场信息，制定并完善产品的销售策略并执行实施。

4.负责组织线下招商会类的活动，完成销售目标。

任职要求：

1.本科以上学历，专业不限，要求20-32岁之间，了解外贸工厂或电商平台者加分；

2.热爱销售，销售功底过硬，抗压能力强，有B端销售经验加分；

3.目标感强，执行力强，要性强，过硬的自我驱动力；

4.性格外向，乐观开朗，情商高，做事灵活，乐于分享，团队协作能力强。

5.适应出差，服从分配，有车老司机加分。

 会计助理（工作地点：杭州）

岗位职责：

1、协助主管完成日常事务性工作，协助处理帐务；
2、申请票据，购买发票，准备和报送会计报表，协助办理税务报表的申报；
3、现金及银行收付处理，制作记帐凭证，银行对帐，单据审核，开具与保管发票；
4、协助财会文件的准备、归档和保管；
5、固定资产和低值易耗品的登记和管理；
6、负责与银行、税务等部门的对外联络。

任职要求：

财务，会计，经济等相关专业本科以上学历；
2、较好的会计基础知识和一定的英语能力，有财会工作经验者优先；
3、熟悉现金管理及银行结算，财务软件操作；
4、良好的职业操守及团队合作精神，较强的沟通、理解和分析能力；
5、具有独立工作和学习的能力，工作认真细心。 

出纳 

任职资格：
1、会计、财务等相关专业本科以上学历，有会计从业资格证书；

2、了解国家财经政策和会计、税务法规，熟悉银行结算业务；

3、善于处理流程性事务、良好的学习能力、独立工作能力；

4、工作细致，责任感强，良好的沟通能力、团队精神。

岗位职责：

出纳岗位职责

1.负责公司日常的费用报销。

2.负责日常现金、支票的收与支出，信用卡的核对，及时登记现金及银行存款日记账；

3.每日核对、保管收银员交纳的营业收入。

4.每日盘点库存现金，做到日清月结，账实相符。库存现金不得超过公司规定数额。

5.负责向银行换取备用的收银零钱，以备收银员换零。

6.信用卡的对账及定期核对银行账目，编制银行存款余额调节表。

7.月末与会计核对现金/银行存款日记账的发生额与余额。

8.每周编制《货币资金周报表》，并上报营运总监、财务总监、财务主管等。

9.每月编制《现金流量表》，并上报营运总监、财务总监、财务主管。

10.每月配合人事编制好工资表，并协助发放。

11.完成领导布置的其他工作。

G

薪酬福利

同行业领先的无天花板薪酬；

充满想象的发展空间：我们的未来比梦想更需要想象，你的机会唾手可得，你的舞台就在脚下，没有上限的岗位晋升通道等待你来过关斩将；

完善的培训体系：入职培训+岗位技能培训+管理培训+素质拓展+行业其他培训

规范的福利保障：五险一金+免费员工宿舍+节假日福利+带薪年休假+丰富下午茶点舒适的工作环境：独栋小花园办公楼+和谐的员工关系+nice的领导

丰富的员工活动：定期员工团建+员工生日会+员工旅游
我们需要这样的你

没有猜错的话，你应该属于90后，甚至00后，我们希望你有耐心，善于表达，面对各类型的客户都可以淡定的谈笑风生；

对于世界，抱有好奇心和挑战欲；对于自己，有变得更好的想法并愿意付诸行动；

我们不要求你非得来自星星，但我们希望你是一个限量版，有自己的特长，最好腿特长；

不求你天天开单，一夜暴富，青云直上赛过高富帅赢取白富美，但求你积极进取，和团队一起进步；

强迫症、一根筋、偏执狂、不达目的誓不罢休的你，欢迎你来挑战。

联系方式

联系人：梁小姐

联系电话：17364519892（微信同号，欢迎随时骚扰）

邮箱：rc@kingwaytrades.com
公司地址：杭州市余杭区文一西路1218号恒生科技园35幢

