实验课预约单填写说明：
1、 管工学院任课教师的实验课预约单请统一交到实验室管理室，由实验室统一安排。
2、 请任课教师务必在开学周的星期四(9月14日)之前发邮件到实验管理室邮箱smelab@mail.zjsu.edu.cn（SMELAB收到邮件后会自动回复）。
3、 专业课、必修课的实验课须单班辅导。
4、 周二和周四下午不排课。
5、 “人数”栏请任课教师根据教务系统中的实际人数填报，切勿多报，以免浪费实验室资源。
6、 如遇国定假日，由实验管理室根据学校统一安排进行调整。任课教师请勿自行调整。
7、 此单只起预约作用，统一安排后实验管理室会将《2017-2018学年第一学期实验课预约确认单》发到各任课教师邮箱，请各位老师注意查收并核对实验课时间。若反馈的实验课时间有误，请及时与周怡联系。
8、 实验课安排以《2017-2018学年第一学期实验课预约确认单》为准，如届时实验课时间有变动（调课、增加、取消课时），请各位任课教师提前办理实验课相关手续，实验课相关表格下载地址：http://sme.zjsu.edu.cn/page.htm?is_nav=true&nav_id=29。《实验课调课申请表》和《实验课增课申请表》由教学院长或系室主任签字后，交实验管理室。调动后的实验课时间须以实验室正常教学工作不冲突为前提。
9、 二楼教学实验室只安排本科生、研究生实验课程。理论课不能安排在二楼教学实验室。
10、 实验课结束时，请任课教师填写《实验室使用工作记录》，并提醒学生下课时关闭计算机。
11、 开学第一周有实验课程的老师，请提前直接电话联系周怡。
实验课程相关事项，请联系实验管理室周怡
办公室：509，办公电话28008269，短号693828，邮件zyhello@mail.zjsu.edu.cn
管工学院实验实验课预约单（参考样例）
上课教师：周怡                      联系电话：693828                              E_mail:zyhello@mail.zjsu.edu.cn
	课程名称
	软件环境（课程负责人填写）
(注明Linux或Windows环境)
	课程性质

(任选、限选、基础、专业 、专业选修)
	班级

(夜大请注明 )
	人数
	实验课时
	周次、星期、时间
	校区

(本部、下沙 )
	实验教师
	备注

	Web程序设计实验
	TOMCAT6.0

JSP
	基础
	商务1501
	36
	3×3次
	第5、7、9周周一上午1-3节
	下沙
	周怡
	

	数据库应用
	MS SQL SERVER2005
	专业
	信息1501
	31
	3×3次
	第5、8、10周周二上午1-3节
	下沙
	周怡
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


